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Syfte

Dokumentets syfte är att fastställa rutiner för identifiering, utförande och förvaring av redovisande dokument samt ansvaret i anslutning till detta. Dokumentet är även en sammanställning över organisationens redovisande dokument.

Ansvar

Befattningshavare som är ansvarig för en aktivitet som ska dokumenteras, är också ansvarig för att ett redovisande dokument upprättas och arkiveras.

Upprättande av redovisande dokument och arkivering

För att dokumentera genomförandet och övervakningen av Flens Bostads AB:s miljö​ledningssystem och visa att det stämmer med standardens krav ska relevanta redovisande dokument finnas. De redovisande dokument som behövs i Flens Bostads AB:s miljöledningssystem anges i tabellen i dokument M 15.2. Där anges även hur länge dess ska arkiveras.

Identifiering

Det ska tydligt anges till vilken aktivitet eller förhållande ett redovisande dokument hör. Det gäller såväl tidpunkt som plats och organisatorisk del av Flens Bostads AB.

Uppföljning

När miljöarbetet följs upp är redovisande dokument ett viktigt underlag
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