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Syfte           
Dokumentets syfte är att fastställa principer för utformning av verksamhetsstyrande rutiner.

Omfattning
En rutin bör inte delas upp efter ursprung eller ämne (t ex arbetsmiljö eller kvalitet). Den bör innehålla komponenter från alla system sammanställda så att användaren får en komplett bild av den uppgift som ska utföras.


För verksamhetsstyrningen gäller följande:

· Det ska finnas rutiner för alla delar av verksamheten som är kopplade till betydande miljöaspekter, och lagkrav eller kan innebära att policy och mål inte uppfylls om rutiner saknas.

· Det ska finnas rutiner som beaktar miljöaspekterna av de varor och tjänster som Flens Bostads AB använder, samt rutin för att kommunicera relevanta krav till leverantörer och entreprenörer.

Rutiner ska vara riktade till användaren. De ska vara tydliga och lättförståeliga. I de fall loggbok eller andra resultatdokument är knutna till en rutin eller instruktion ska detta tydligt anges liksom rutinen för hantering av dessa dokument. Driftkriterier ska i så stor utsträckning som möjligt finnas i rutinerna och instruktionerna. I övrigt ska man hänvisa till andra driftkriterier/manualer.

· 
Ansvar

Miljösamordnaren upprättar övergripande rutiner samt ser till att de underhålls och kommuniceras. Varje chef ansvarar sedan för att nödvändiga mer detaljerade rutiner upprättas och underhålls inom sitt ansvarsområde och att kommunicera dessa till medarbetarna.

Våra rutiner

Flens Bostads AB:s rutiner finns förtecknade i M 11.2.  
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