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Syfte

Syftet med dokumentet är att fastställa en rutin för att identifiera och ha tillgång till relevanta lagar och andra krav inom miljöområdet, samt att hålla dessa aktuella för organisationen.
Omfattning
Rutinen gäller lagar och andra krav som berör Flens Bostads AB och som är direkt tillämpliga på miljöaspekterna i Flens Bostads AB:s verksamhet, produkter eller tjänster. Rutinen gäller också registerhållning, distribution och kommunikation vad gäller lagar och andra krav.




Ansvar

Miljösamordnaren ansvarar för att upprätta och underhålla lagsammanställningen som dokumenteras i M 3.2. Sammanställningen innehåller en beskrivning på hur respektive lagkrav påverkar verksamheten. Miljösamordnaren ansvarar även för att lagarna och de övriga kraven i lagsammanställningen finns tillgängliga för berörda personer. Förteckningen över lagar och andra krav ses över inför ledningens genomgång. Respektive befattningshavare som berörs av lagstiftningen inom sitt ansvarsområde ansvarar för att hålla sig uppdaterad och ha tillräcklig kompetens. Varje chef ansvarar för att lagstiftningen följs och där så är tillämpligt upprättar rutiner.
Allmänt
Flens Bostads AB håller reda på nya lagar och lagändringar genom att använda Internet och genom att miljösamordnaren årligen köper miljölagstiftning från Svensk Byggtjänst. Miljösamordnaren ansvarar för att uppdatering sker och för att informera om förändringar av betydelse för verksamheten. De angivna lagarna och kraven (inklusive kommunala förordningar och regler) finns hos miljösamordnaren och är tillgängliga för dem som önskar. Övrig korrespondens med miljömyndigheter finns hos den person som är ansvarig inom respektive arbetsområde.
Kommunikation


VD ansvarar för att underställd personal informeras om de delar av innehållet som är relevanta för verksamheten.

Förändring av verksamheten

Vid förändring av verksamheten ansvarar berörd chef för att tillsammans med miljösamordnaren gå igenom lagförteckningen för att se om och hur listan ska ändras samt hur lagkrav påverkar den planerade verksamhetsförändringen.

Kontroll av lagefterlevnad

En gång per år innan ledningens genomgång, ansvarar miljösamordnaren för att laglistan (M3.2) gås igenom med avseende på hur respektive lagkrav efterlevs. Vid genomgången kontrolleras/granskas relevanta dokument men även stickprovskontroller i verksamheten måste göras. Resultatet av kontrollen noteras i en kopia av M 3.2 efter respektive lagkrav i kolumnen längst till höger i listan. Den ifyllda listan förses med datum för kontrollen och hanteras sedan som redovisande dokument. Hur Flens Bostads AB efterlever lagkraven redovisas vid ledningens genomgång.

